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  مقدمه ناشر
  

ا॥ت ದ ଒ࣥوا৯د  با ਯࣣࡶࢹت عاฮی ਪ୓ی ঍ ଏଷ భتاب ड़ؤ૘०ه ਜอঘ඼່ی ප෉ری دশباඟ໋ان ඼ෙ০انआط ਌ज़ی اఊرات 
کان پوॳش دগد. ऒوا૛ণه ଯد ا೮ ห ࡭ور راই یਖی و علਜอঘ඼່ هૐग़روز جا ଘ ی୓  

  وعلਖی ঍ଽتاب دশباඟ໋ان ඼ෙ০ان،یک ત඼່ت ೰دید ॲغਚی 
حمد و سپاس ايزد منان را كه با الطاف بيكران خود اين توفيق را به ما ارزاني داشت تا بتوانيم در راه 

هايي  گام و آموزشيارتقاي دانش عمومي و فرهنگي اين مرز و بوم در زمينه چاپ و نشر كتب علمي 
  هرچند كوچك برداشته و در انجام رسالتي كه بر عهده داريم، مؤثر واقع شويم.

توسعه روزافزون آن، شرايطي را به وجود آورده كه هر روز شاهد تحولات  سرعتگستردگي علوم و
نياز به منابع مختلف از جمله كتاب  ،اساسي چشمگيري در سطح جهان هستيم. اين گسترش و توسعه

برجسته رساني، بيش از پيش  ترين راه دستيابي به اطلاعات و اطلاع ترين و راحت عنوان قديميرا به 
  نموده است.

در اين راستا، واحد انتشارات مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران با همكاري اساتيد، مؤلفان، 
 تلاش نموده   عه در زمينه هاي گوناگون و مورد نياز جام محققان و مترجمان، متخصصان، پژوهشگران

اسب در اختيار علاقمندان قرار براي رفع كمبودها و نيازهاي موجود، منابعي پربار، معتبر و با كيفيت من
  د.ده

نشر   درما همكاران تلاش  است كه با "سركار خانم سپيده ذاكري" تأليف داريد دست كتابي كه در
  شايسته است از يكايك اين گراميان تشكر و قدرداني كنيم. وگشته ديباگران تهران منتشر

  ما باشيد راهنمايبا نظرات خود مشوق و 
با ارائه نظرات و پيشنهادات وخواسته هاي خود،به ما كمك كنيد تا بهتر و دقيق تر در جهت رفع 
نيازهاي علمي و آموزشي كشورمان قدم برداريم.براي رساندن پيام هايتان به ما از رسانه هاي ديباگران 

ناسنامه تهران شامل سايتهاي فروشگاهي و صفحه اينستاگرام و شماره هاي تماس كه در صفحه ش
  كتاب آمده استفاده نماييد.   

  مدير انتشارات  
  مؤسسه فرهنگي هنري ديباگران تهران
dibagaran@mftplus.com 



  سخن مولف
  

عرصـه   اش پـاي در  کران لطف و یـاري  همتا را شاکرم، همان خالق توانایی که در پرتو انوار بی خداوند بی
  .هایم را در این مسیر سخت اما شیرین، استوار کرد دمقعلم و دانش نهادم و توکل و یاد او 

ی شد غچراغ پرفرو ،ها و علومی که از استادان گرانقدرم آموختم اهنماییر ،در پیمودن جاده علم و دانش
انـدوزي   انـش درا براي  ت حاصلاو تجربی مو جدیت تمام بپیمای شوقوخم این مسیر ناهموار را با  تا پیچ
  .قلم فرسایی کنم ،مند به این رشته هپژوهان علاق دانش

دنیـاي   کـاربران در  بر اساس مطالعات و سوابق چند ساله تدریس در این حیطه و نیز آشنایی با نیازهاي
 قابل فهم و طبق آخرین دستاوردهاي ایـن کاربردي،  ،بر آن شدم تا کتاب حاضر را به زبانی ساده، امروز

ه ب ـشـده در ایـن کتـاب     هـاي مطـرح   مـرین تپژوهان با مطالعه دقیق و انجام  باشد که دانش .علم بنگارم
ز آن اکاملاً مسلط شده و در پیشبرد اهـداف علمـی و شـغلی خـود       Microsoft Excel 2023افزار نرم

  .مند شوند بهره
از نکـات درسـی و    Excelpracticaltraining@توانید با پیوسـتن بـه کانـال تلگرامـی      شما عزیزان می

پیشنهادها و انتقادهاي خود به ایمیل  ،ها یدگاهدبا ارسال  چنین همنمونه سوالات تالیفی استفاده کرده و 
  .هاي ارزنده خود مستفیض کنید ز راهنماییازیر در رفع نواقص احتمالی این اثر بنده حقیر را 

  .دل زیر با بنده در ارتباط باشیتوانید از طریق ایمی هاي تمرین می براي دریافت فایل

  .مکن مادر عزیزم که همواره مشوق بنده بودند صمیمانه سپاسگزاري میپدر و در پایان از زحمات 
  

 Email: sepidehzakeri@outlook.com  
 

  مهندس سپیده ذاکري
 مدرس مجتمع فنی تهران

  1403پاییز 
    



  مقدمه
 

، محاسبات ریاضـی و آمـاري   ،افزارها در حوزه تحلیل داده نرمترین  یکی از محبوب عنوان بهامروزه اکسل 
گسـترده   یک برنامـه صـفحه   افت اکسلمایکروس .دگیر می مورد استفاده قرار... گیري و گزارش حسابداري،

 گرافیکـی  ابزارهـاي  لهیوس ـ بهمحاسبات ریاضی، آماري، متنی و ترسیم نمودار  انجامبراي از آن است که 
  .شود یم استفاده

 وارددستی توسط کاربر  صورت بهتواند  ها می این داده. ها است داده لیوتحل هیتجزافزاري براي  اکسل نرم
هـا   کـردن داده  تجزیـه  .شده باشـند  (Import)افزار اکسل وارد  ه نرمبفایل دیگري  از طریقیا باشد  شده
هـا روي   رسـیم داده تتوانـد   ها مـی  تحلیل داده و ها باشد کردن داده کردن یا مرتب تواند شامل تفکیک می

 .ها و یا حل مسائل پیچیده باشد بینی داده پیش ،نمودار

آشـنا خواهیـد    Microsoft Excel 2023افزار یعنی  ده این نرمش در این کتاب با جدیدترین نسخه ارائه
  !شود مینصب  11و  10عامل ویندوز  تنها روي سیستم	2023که آفیس  کنیددقت . شد

استفاده شده است که  pro plus 2021توجه داشته باشید در زمان نگارش این کتاب از نسخه 
  .شود میمحسوب  2023همان نسخه 

  




